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1. L’evoluzione del Portale Acquisti CNCI
Il Portale Acquisti Globale (1/2) "

Il portale acquisti affronta un nuovo cambiamento diventando un reale strumento di lavoro e controllo che Enel mette a disposizione per i propri
fornitori. Questo cambiamento si basa su tre principi fondamentali:

* Centralizzazione del ruolo del fornitore
¢ Adozione diinnovativi sistemi di informazione
* Introduzione di procedure univoche

Il Portale acquisti garantisce al fornitore una maggiore autonomia decisionale per le attivita di gestione dei propri dati personali, e permette di
razionalizzare le informazioni tramite I'utilizzo di strumenti innovativi come:

* |l “Form registrazione” della Societa
* L' “e-bond” con i suoi propri utenti
* La diversificazione dei profili associabili

Tutte le regole di eProcurement, disponibili nel Portale sono disciplinate da un testo normativo unico: le Regole di eProcurement.



1. L’evoluzione del Portale Acquisti cale)
Il Portale Acquisti Globale (2/2) "

Con la registrazione globale, ogni fornitore puo gestire i propri rapporti con qualsiasi azienda del Gruppo Enel attraverso un processo di
registrazione unico.

Con questa nuova funzionalita, il fornitore, utilizzando il proprio nome utente e password, puo interagire con qualsiasi azienda del Gruppo
Enel attraverso la dashboard globale e utilizzare tutti i servizi disponibili del fornitore:

* Rispondere alle offerte inviate
* Gestireil processo di qualificazione
* Verificarei risultati del Vendor Rating

Queste funzionalita sono attive non solo per i nuovi fornitori, ma anche per i fornitori gia registrati nei portali locali preesistenti.
La registrazione dei fornitori & la prima fase obbligatoria di qualsiasi tipo di cooperazione commerciale con le societa del Gruppo Enel e
mira a garantire la disponibilita dei dati dei fornitori sui sistemi di Procurement del Gruppo Enel.

Il processo di registrazione & facile e volce, ai fornitori e richiesto di:

* Scegliere un ID utente ed una password da utilizzare per gli accessi futuri

* Fornirei principali dati societari,

* Selezionare le societa del Gruppo Enel per le quale si & interessati a lavorare

» Selezionare nell'elenco dei gruppi merceologici quelli pit rappresentativi delle loro attivita



2. Registrazione
On Boarding Fornitore

Il fornitore dovra utilizzare il Global Procurement Portal per registrarsi:

C o ( M Chi siamo Diventa fornitore Documenti Gare e opportunita Contatti

Massimizziamo la creazione di
valore in tutte le sue forme

Benvenuto nel Portale Global Procurement di Enel

Accedi ‘

Q

CnCl

c Una volta entrato nel Global
Procurement Portal, troverai
questa schermata in cui potrai fare
clic su: ACCEDI


https://globalprocurement.enel.com/

2. Registrazione
On Boarding Fornitore
claicl

CNiCl

Per registrarsi come nuovo fornitore, & necessario inserire le
informazioni di registrazione cliccando nell’'opzione:
“Non sei registrato? Inizia da qui ”

Se sei gia registrato, inserisci le tue credenziali e fai click su:
“ACCEDI”

Accedi aWeBUY In

tutta sicurezza

A 4

e Nel caso hai dimenticato i tuoi dati di accesso, fai clic sull'opzione: "Recupera
dati di accesso". Una nuova finestra si aprira per recuperare la tua password

* Email
Username (se diverso dalla email)

42 Dimenticato Username

= e




2. Registrazione CNCI

On Boarding Fornitore — Dati di Registrazione (1/3)

Welcome to 15:00 Central Europaan Tima DST

Dati di registrazione

Indice e | @ IMPORTANTE: La username coinciderh con lemail inserita nel Form di Registrazione sotto
~ Dati org: jone principale
© Dati di Registrazione ‘ ~ Informazioni sull'Azienda - Sede legale
Onboarding * Nazione * Ragione sociale (compresa forma giuridica)
Conferma Registrazions LA i i i
i M Il fornitore accede alla pagina di
+ Forma guuridica + Cothos Fiscals @ registrazione
R I ° . Q Potra, inoltre, selezionare la lingua che
. preferisce dal menu a tendina che si trova
in alto a destra
1t CAP

Nel caso in cui non si fossero scaricati i

+ Indirzzo + Numero civico dati, la prima fase & rispondere ai “Dati
di Registrazione” che riguardano la
Sede Legale dell’Azienda



2. Registrazione
On Boarding Fornitore — Dati di Registrazione (2/3)

Welcome to 15:00 Central European Time DST

Dati di registrazione

* Nazione * Ragione sociale (compress forms giuridical
Indice +
ITALIA -
~ D cipal
© Dati di Registraziona | * Forma giuridica *Codice Fiscals @
Onbosrding -
Conferma Registrazione
Partita IVA societaria INON Partita IVA di Gruppo) @ * Provincia
Citta CAP
* Indirizo * Numero civico
Sito Web

* E-mail sede lagale (se disponibile, inserire indirizzo
PEC)

nol isi prega di inserire "+ Fax aziendale [si prega di inserire "+” “codice passe” &
e paese” e "numero di telefono” senza spazil numero di telefono” senza spazi)

Codice Univoco Info Provider

clalel

Il fornitore accede alla pagina di
registrazione

La prima fase € rispondere ai “Dati di
Registrazione” che riguardano la Sede
Legale dell’'Azienda



2. Registrazione
On Boarding Fornitore — Dati di Registrazione (3/3)

v Informazioni Utente

* Cognome * Nome

* Indirizzo E-mail L'email viene utilizzata come * Telefono (si prega di inserire "+ “codice paese” &
username. E consentito un solo indirizzo email. *numero di telefono” senza spazil

Cellulare [si prega di inserire '+ 'codice paese" & * Username (memorizzalo: ti servira per accedere ai

“numero di cellulare” senza spazil servizi riservatil

@ Ccompilazione non necessaria in
quanto questo campo coincide con
I'indirizzo e-mail sopra

* Lingua preferita * Fuso Orario

— - CEST/CET - Central European Time (Europe/Bi h

cne

. a

Il fornitore deve quindi inserire una serie di
informazioni aggiuntive

Occorre prestare particolare attenzione a:
@ INDIRIZZO E-MAIL

Lo USERNAME sara lo stesso
dell'INDIRIZZO E-MAIL inserito

Una volta inseriti tutti i dati, cliccare
su SALVA



2. Registrazione

On Boarding Fornitore — Raggruppamento forma giudirica

Inizio Registrazione eVendor

Indice

~ Dati organizzazione principale

~ Onboarding
© AGRUPACION DE FORMA LEGAL
© CUEST]

~ Conferma Registrazione

© Riepil

RAGGRUPPAMENTO FORMA GIURIDICA

v RAGGRUPPAMENTO FORMA GIURIDICA

~ RAGGRUPPAMENTO FORMA GIURIDICA

Domanda

1 RAGGRUPPAMENTO CLASSE GIURIDICA

Descrizione o

* Selezionare la forma giuridica di appartenenza

Persona Fisica non Commerciale
Rientrano in questa categoria le Persone fisiche che
non svalgeno attivita econemiche come ad esempio il
fornitore occasionale, i dipendent, ecc.

Persona Fisica Commerciale:

Allinterno di questa tipologia rientranc tutti i soggetti
terzi, persone fisiche, con residenza fiscale in un
paese Enel & che esercitano attivits commereiali /
professionali. Si precisa che in questa categoria
rientrano esclusivamente le persone fisiche che
svolgeno attivita economiche, come ad esempio, Ditta
individuale, impresa familiare, Liberi professionisti, ecc
Operatore Economico giuridico:

Questa categoria accoglie esclusivamente i soggetti
giuridici (non persone fisiche) che non rientrano nelle
altre categorie (consorzio, enti, associazioni ed enti
pubblici) che svolgono attivita economica, alcuni
esempi: Societd in accomandita per azioni -Societs a
responsabilita limitata - Societa per azioni - Societa

rcannarative - Mutie assicuratrici = Assoriazione di

Risposta

r ]
Operatore Economico Giuridico
Persona Fisica Commerciale:
Persona Fisica Non Commerciale
Ente Pubbiico / Pubblica Amministrazione (PA)

Ente / Associazione No Lucro
Consorzio

o Il fornitore deve selezionare la
forma giuridica a cui appartiene

g Cliccare quindi su CONFERMA



2. Registrazione CNCI

On Boarding Fornitore — Questionario generale (1/3)

Il fornitore deve compilare il
seguente questionario generale:

Inizio Registrazione eVendor

0 Informazioni fornitore

Indice 5| QUESTIONARIO GENERALE
v Dati organizzazione principale
~ INFORMAZIONI FORNITORE
© costituzione impresa
G Domanda Descrizione Risposta Medificabile da:
1 PAESE SEDE LEGALE Selezionare il paese della sede legale Seleziona un'Opzione (scelta Singolal - Fornitore
2 TIPOLOGIA FORNITURA * Selezionare tipologia di fornitura Produttore Fornitore

-
Distributore

~ Conferma Registrazione

Servizi Professionali

Istituto di formazione

(-
Appaltatore
~ COSTITUZIONE IMPRESA
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:
1 DATA COSTITUZIONE SOCIETA * Inserire data di costituzione dellimpresa MMy l, Fornitore

v INFORMAZIONI AMMINISTRATIVE



2. Registrazione
On Boarding Fornitore — Questionario generale (2/3)

Inizio Registrazione eVendor

Indice

~ Dati organizzazione principale

<

Conferma Registrazione

-l

QUESTIONARIO GENERALE

+  INFORMAZIONI AMMINISTRATIVE

Domanda Descrizione Risposta Modificabile da
1 REGISTRAZIONE WEB-EDI * Intendete registrarvi unicamente al fine della || Foritore
fatturazione tramite Web-Edi?
2 E-MAIL (PAGAMENTI) * Inserire l'indirizzo e-mail utilizzato per la gestions @] rorire
dei pagamenti ~
Caratt
3 E-MAIL (ORDINI) * Inserire l'indirizzo e-mail utilizzato per la gestione o oo
degli ordini 4
Caratter
v ALTRE SEDI
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da
1 SEDE SUCCESSIVA * Sivuole inserire un'altra sede? Fornitore

CNCl

Il fornitore deve compilare il
seguente questionario generale:

0 Informazioni amministrative

9 Altre sedi



2. Registrazione CNC|

On Boarding Fornitore — Questionario generale (3/3) o

Iizio Regisrazions eVendo Il fornitore deve compilare il

seguente questionario generale:

Ingice

0 Carichi Pendenti

-] TIONARIC GENERAL | Sl Fendend

. o — — — s e Casellario Giudiziale

o
1 Garioni Pangan Garn Pangent P e |

© 1so 9001

. — s e e Una volta completato il questionario,
o cliccare su CONFERMA.
. B o

s0a01




2. Registrazione CNCl

On Boarding Fornitore — Informazioni azienda

Inizio Registrazione eVendor

Indice _>‘ INFORMAZIONI AZIENDA
o + Dati organizzazione principale
Dat zione + INFO COMMERCIALI Completate i campi relativi alle
« Onbosrding informazioni sulla societa e cliccate
O ~GR MA LEGAL Domanda Descrizione Risposta Modificabile da: su CONFERMA.
®cC
© INFORMACION COMPARIA 1 GRUPPIINDUSTRIALI * Siete parte di un gruppo industriale? . Fomitore i .
P eSe avete risposto "Si" alla
ec 2 INNOVATIVE FIRM * L'azienda ¢ una innovative firm? - Fornitore domanda "L‘aZIenda é una
oV innovative firme?", si apriranno
o0 nuovi campi a cui rispondere.
o
(2

Una volta compilati i campi :

@ Conterma gisrasions R 1 © CcONFERMA
@ Rispilogo Stat

 INFO STRUTTURALL

[— Descrizione Raposta Wostitcabin s
' DATA COSTITUZIONE SOCIETY * Inseries dota i cestiiion delliengrosa - o Femione
2 OISTRIBUZONE UTIL o o
il
] HUMERD DIFEHDENT! * Inseriee il numere i dipandentidalmpresa Formsora
4 PROGETTO ENEL * Incicars una a i Formsora

[T E——



2. Registrazione CNCl

On Boarding Fornitore — Sede #1 (1/2)

Se avete risposto "si" alla domanda

0 "si vuole inserire un ~altra sede?"
nel questionario generale, una volta
inizio Registrazione eVendor terminata la procedura, vedrete
indice 5] seoEst alcuni campi da compilare:

 Dati erganizzazione principale

v SEDE o Sede

v Onboarding

LB A £ A LEGAL Domanda Descrizions Risposta Modificabile da:

L]

° 1 COUNTRY E PROVINCE * Selezionare la country e regione di appartenenza seleziona un'OL . . Fornitare

L]

L] 2 TIPOLOGIA SEDE * Selezionare la tipologia della sede . Fomitore

© oFiciNA #1

-]

-]

“ Conferma Registrazions

o



2. Registrazione

On Boarding Fornitore — Sede #1 (2/2)

DETTAGLI SEDE #1

~ DETTAGLISEDE

Domanda

CITTA' SEDE

CODICE POSTALE SEDE

INDIRIZZO SEDE

NUMERG CIVICO SEDE

INDIRIZZO EMAIL SEDE

NUMERO DI TELEFONO SEDE

PERSOMALE PER SEDE

SUPERFICIE SEDE

TOTALE AREE SEDE

AREE COPERTE MAGAZZINI SEDE

AREE COPERTE STABILIMENTI SEDE

AREE SCOPERTE SEDE

ANNOTAZIONI

SEDE SUCCESSIVA

Descrizione

* indicars Ia citt

* Indicars il codice postale

licare Findirizzo della sede

* indicars il numarn civico

= Indicare il numera di telefono

mantare del personale per quests sde

Inserire ammontare totale Superficie utfici (mg)

Inserire ammontars totals Totale ares (ma)

Inserire ammontare totale Are coperte magazzini (mg)

Inserirs smmontare totale Aree coperte stabilimenti

ma)

Inserire smmontare totale Aree scoperts (ma)

Inserire eventuali annotazioni

* Sivuole inserire unaltra sede?

Risposta

#

“

Madifcabils da

Formitors

Fornitore

Formitore

Fornitors

Fornitors

Fornitors

Fornitore

Fornitors

Fomitore

Fomitare

Fomitare

Fornitore

Fornitore

CNCl

Se avete risposto "si" alla domanda
"si vuole inserire un ~altra sede?"
nel questionario generale, una volta
terminata la procedura, vedrete
alcuni campi da compilare:

@ Dettagli sede



2. Registrazione
On Boarding Fornitore — Circular confirming

c Inizio Registrazione eVendor

Indice

 Dati organizzazione principale

~ Onboarding
]
L]
L]
on I
© CIRCULAR CONFIRMING
L]
L]

o ALITA MA
o ATION A
~ Conferma Registrazione

B CIRCULAR CONFIRMING

v Cireulsr Confirming

Domanda
1 CERTIFICACIONE 1SO 14001

2 HUELLA DE CARBONO

3 REDUCCION Y VALORIZACION DE RESIDUOS
a 150 14046

5 CERTIFICAZIONE IS0 50001

3 CERTIFICACION EN CIRCULARIDAD

Descrizione Risposta

* ;Tiene la empresa la eertificacion SO 140017

* (Tiene la empress registrads la Huella de carbono
Iregistro en MITECO)?

* ;Tiane la emprasa la certificacion de Reduccian y

Valorizacion de residuos?

* (Tisna la smprasals certificacion IS0 14046 - Huslla
Hidrica?

* La societh ha ottenuto la certificazione IS0 50001

(Tisna la smprasa alguna cartificacion en Circularidad?

Modifcabile da

Fornitore

Fornitare

Fornitore

Fornitors

Fornitare

Fornitore

r\C\l

Compilazione dei campi della
circular confirming

Una volta compilati i campi:

© conFERMA



2. Registrazione alel

On Boarding Fornitore — Cyber security y consenso finalita” marketing
(2]

o Inizio Registrazione evendor |E Completare i campi di contatti
Indice el CONTATTI AZIENDALI (CYBER SECURITY) azendali (cyber security).
 Dati organizzazione principale
 CONTATTI AZIENDALI (CYBER SECURITY) Una volta compilati i campi:
~ Onboarding
- - © CoNFERMA
e o o + PUNTO DI CONTATTO
[ A Al fing di di cyber security. & m i e Gy meno di un In yber. un proprio punto di contatto . . .
® . . wtilizzabile per take scopo. In caso di violazioni, incidenti, stacchi avento rik in tarmini di cybar security che possana svers un potenzisle impatta sulle infrastrutturs [T/OT/kGT Enel, i Fornitore, con la e Successwamente, Compllare |
perizia & i richi deve pr d Enel f; o saguents punto di contatto, presidiato in H24, cent@enal.com . . . . v
® crouLs campi di consenso finalita
L] Domanda Descrizions Risposta Modificabile da M arketing.
© CONTACTOS DE LA EMPRESA.
[CYBER SECURITY) 1 INDIRIZZO E-MAIL * Indirizzo e-mail costantements presidiato, cui Enel Fornitore H s H
© CONSENSO FINALTA M Pub fare iterimanto per o scambio di nformazion ® Una volta compilati i campi:
@ ACEFTACKNFEILAM . .
™ Conferms Registrazions. 2 NUMERO DI TELEFOND Numero telefonico a cui Enel pud fare riferimento in Fornitore
& e oot e . © CONFERMA

e Inizio Registrazione eVendor

Indice £l CONSENSO FINALITA' MARKETING

~ Dati organizzazions principale

~  CONSENSO FINALITA' MARKETING - Spagna

v Onboarding
L]
@ GENERAL QU Al Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:
L]
© nTRs n 1 CONSENSO FINALITA MARKETING * En calidad de persona de contacta consienta recibir _| Fomitore
° comunicaciones comerciales por cualquier canal
. incluidos medios slactronicos SMS o emaill, sobre
o productos y servicios de Endess Energia, 5.A, Endesa X

Servicios. SL.y Endesa X Way. S L dirigidos a la
empresa la que represento o para la que presto mis

servicios.

© CONSENSO FINALITA' MARKETING
[-]

~ Conferma Registrazions




2. Registrazione CNCI

On Boarding Fornitore — Accettazione regolamento

Inizio Registrazione eVendor

3| ACCETTAZIONE REGOLAMENTO

Ingice
v re—— o Completare i campi di accettazione
0 del regolamento facendo clic su
Doar e ipete R conferma in tutti e tre i campi.
1 ACCE EGOLAMENTO E-PROCUREMENT Fomitore .. .
Una volta confermati i campi :
© CONFERMA
L
O ACEPTACION REGLAMENTO
2 Fomnits
.
Domanda Descrizione: Risposta. Modificabile dec
1 2GOLAMENTO SUPPLIER PERFORMANCE MANAGEMENT Fomitore
X




2. Registrazione Clalcl

On Boarding Fornitore — Riepilogo stati

c 0 Viene visualizzato un messaggio
Risultato Registrazione e che indica che tutti i campi di
Do e registrazione sono stati

3

sccaderein i Vst i Pseward v s esvuto v sl og s ol Regitrasons. completati.

Indice

v Dati organizzazions principale.

Riepilogo Registrazione

g et Oigatori e Per continuare, cliccare su:
. [ Completa la registrazione
* i i dati completi
.

~ Conferma Registrazions

Riepilogo Stati

]
o0 0 0 00
8




2. Registrazione alel

On Boarding Fornitore — Conferma Registrazione

GESTIONE CONTROLLI FISCALI 0 La schermata conferma o meno il

corretto inserimento dei dati

Controllo dati fiscali complatato con successo! fiscali.

Ti abbiame inviato una e-mail per la convalida della registrazione appena completata. Se non lo hai gia fatto, clicca sul link contenuto nella email, scegli una passwerd e convalida la registrazione per accedere a WeBUY.

Se hai scelto di registrare la tua azienda per avviare un procedimento di Qualificazione, effettuail login &, cliccando sul bottone 'Accedi’ presente nel box d ‘Awvio & Gestione Qual ', scegli uno o pill Gruppi Merceologici per avviare |a candidatura. Dal menu principale di WeBUY, potrai Per continuare CI ICcare su:

acéedere a tutte le funzionalita disponibili e a Clicca qUI per Ioggarti

Se sei parte di un Gruppo VA, effettua il login e clicca sul link ‘Adesione GRUPPO IVA' nel menu Link Personalizzati per fornire tutte le informazioni richieste.

Codice Fiscale 838616337 OK
Partita IVA 0K
Codice Fiscale addizionale (non completare se sei italiano) 0K
Codice Fiscale addizionale (non completare se sei italianc) oK
CAP 28108 0K
Telefono +34655776334 Numero di Telefono Valido

Fax ufficio amministrazione Numero di Fax Valido



2. Registrazione
On Boarding Fornitore — Dashboard WeBUY

Aggiorna contatto Cyber Security
Cruscotto Principale

=
D Avvio e gestione qualificazione Aggiornamento Qualificazioni
© Nessuna qualificazione
Ac

P

&

folo) Fasi del Processo di Qualificazione ‘
Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

Accesso agli altri sistemi
= @ Nessun Messaggio Non Letto

Rdl in attesa di risposta

e S @ nNessuna Rdl da mostrare

https://webuy-prep.enel.com/esop/guest/home.do

Processo di Approvvigionamento in attesa di risposta

© nNessun Processo di Approwvigionamento da
mostrare

Accesso Rapido

Links Standard

CNCl

0 Una volta registrati come fornitori,

accedendo nuovamente a
WeBUY attraverso il Global
Procurement Portal acquisti, si
vedra questo cruscotto

La registrazione, che comporta
I'ottenimento dello status di
azienda Validata - Attiva su
WeBUY, non da diritto alla
partecipazione alle gare d'appalto
del Gruppo Enel.

Per essere invitati a una gara
d'appalto, € necessario avviare un
processo di qualificazione, se lo si
ritiene opportuno.

Per essere invitati, lo stato di
qualificazione su WeBUY deve
essere almeno Positive Base
Submission.



2. Registrazione
On Boarding Fornitore — Stato Azienda

13:48 Central European Time DST

Benvenuto PLPC 2023 <

& Welcome to

:l Cruscotts Principsle Aggiorna contatto Cyber Security

o D Awvio e gestione qualificazione

b

Accesso agll altri sistemi

Q

hitng/fwehiv-nren enel com/esnn/evm/OCComoanyStatuslist do

@

Dati anagrafici / Qualificazi.. Profilo Azienda

s

unvey Aggiornamento Qualificazioni

| @ nessunaqualificazione

Messaggi nuov&mi 30 giorni

Processo di Approvvigionamento in attesa di risposta

@ Nessun Processo di Approvwigionamento da
mostrare

Accesso Rapido

@ Nessun Messaggi " .
| Profilo Azienda

Dati di R

v Dettaglio Stato Azienda
Rdlin attesa di risposts
Stato di Accesso alla Piattaforma

@ MessunaRdidan Abilitato
Stato della Pagina dell'inserimento

° Dati obbligatori completi

Stato della Pagina aggiuntiva

Stato Non Completato

Stato Dati di Classificazione

Stato Qualifica Complessivo

CNCH

Per controllare lo stato
dell'azienda, cliccare su Dati
anagracifi /Qualificazione e poi su
Stato azienda.

Viene visualizzata la schermata
Profilo Azienda

Sotto la voce Stato azienda, viene
visualizzato il Dettaglio stato
azienda, che indica se i dati
obbligatori sono completi 0 meno.



2. Registrazione CNCI

On Boarding Fornitore — Processo di qualificazione

Per avviare il processo di

& 5 . . .
= Aggiorna contatto Cyber Security qualificazione, fare clic su
EJ  Cruscotto Principale ACCEDI
D Avvio e gestiope qualificazione Aggiornamento Qualificazioni Processo di Approvvigionamento in attesa di risposta
© Nessuna qualificazione © nNessun Processo di Approwvigionamento da

i mostrare
—
7
folo) Fasi del Processo di Qualificazione

& I Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) Accesso Rapido Per il processo di qualificazione,
ccesso agli altri sistemi - - . T
¢ consultare i manuali disponibili sul
LM - Gestione del eicio i vita del material B Links Standard portale dei fornitori.

In particolare, per proseguire con
il processo, € possibile consultare
il manuale intitolato WeBUY -

Q POl § e @ nNessuna Rdl da mostrare Mie Qualificazi ) /‘:AOCUS Selezione GI’UppO

! erceologico

Rdl in attesa di risposta o A )

https://webuy-prep.enel.c p/guest/home.do Ba A



https://globalprocurement.enel.com/documents
https://globalprocurement.enel.com/documents

2. Registrazione
Qualificazione su Elenco Gruppi Merceologici (1/7)

CTClL Welcome to WeBUY

Cruscotto Principale

Aggiornamento RFQ = Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

o Benvenuto TEST& CO

Processo di Procurement in attesa di
risposta

Contratti in Negoziazione = Rdl in attesa di risposta =

BEIDNED

Accesso Rapido =

- Links Standard

Mie Aste

Miei Contratti

Elenco RDI

Miei Processi di Procurement
Lista delle Aree di Collaborazione

Profilo Azienda

CncCl

HOME page

Pagina personale del Fornitore.
Da qui potra svolgere tutte le
attivita

@© Cliccando sul nome del
Fornitore, compare un
menu a tendina che
permette di selezionare la
lingua



2. Registrazione

Qualificazione su Elenco Gruppi Merceologici (2/7)

CTCl  Welcome to WeBUY

H Cruscotto
= Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

Sourcing | ‘ -

CCl

E] Dati fici / Qualifi Profilo Azienda

I Mie Qualificazioni Q
ttesa di risposta

Processi di Qualificazione

@ Gestione Documentale

Scorecard

Gestione Utenti

bttne sk aran anal ram/acan/sum (0] Qallarlscrifiestinnl ict Anracat—tria

Benvenuto TEST& CO
Il Fornitore deve scegliere per
quale o quali Gruppi Merci
Processo di Procurement in attesa di  ~ qualifica rsi.
risposta
@ Perfarcio deve andare su
e ; ) ‘ “Dati anagrafici
/Qualificazione”
Accesso Rapido - .
© Successivamente andare su
~ Links Standard “Mie Qualificazioni”

Mie Aste

Miei Contratti

Elenco RDI

Miei Processi di Procurement
Lista delle Aree di Collaborazione

Profilo Azienda



2. Registrazione cale)

Qualificazione su Elenco Gruppi Merceologici (3/7)

Benvenuto TEST& CO

CPCl Welcome to WeBUY

Seleziona Nuovo Gruppo Merceologico

Mie Qualificazioni

})
@ Per selezionare le

' categorie su cui
qualificarsi cliccare
“Seleziona Nuovo Gruppo
Merceologico”




2. Registrazione
Qualificazione su Elenco Gruppi Merceologici (4/7)

Navigazione Elenco Gruppi Merceologici

Ricerca Testo

Deseleziona Tutti

# Gruppi Merceologici [prodotti selezionati: 1)

g
ghe

- Edile, civile & ambientale

T

- Elettrice, automazione & reti

o
=)
o

T

- Facility managament and services

o
=)
a

i
=

- Impiantistica industriale

s
I g
[+

- Informatica e telecomunicazioni

o
=)
o

T

- Mercato, home & comunicazione

o
=)
o

T

- Progettazieni & prestazioni tecniche

o
=]
=

1]

- Servizi al parsonale e consulenzs

o
g
=

i

- GM Out of Procurement

o
=)
o

CncCl

© Conferma Sccka [ x amda ||| fornitore puod selezionare i
Gruppi Merceologici per i quali
vuole qualificarsi:

Mostra solo i valori selezionati ~ Espandi  Minimizza o Cercando per PAROLA
CHIAVE o CODICE

@ Oppurericercando il
Gruppo Merce
direttamente nell’albero

Finita la compilazione:

© CONFERMASCELTA



2. Registrazione cale)
Qualificazione su Albero Gruppi Merceologici (5/7)

ESEMPIO:
Il fornitore pud selezionare i
Gruppi Merceologici per i quali

(3] x anue | vuole qualificarsi:

Navigazione Elenco Gruppi Merceologici

RicercaTsto Locco Bl o @ Cercando per PAROLA
CHIAVE o CODICE
@ | Vostresclovaloiselezonats | Espansi  Minmizza
[~ & casguris Groconseiaont ) © Comparira il Gruppo
R kel Merceologico ricercato
2, 109- Realizzazione opere civi special & icrauiche, comprese maritime e si puo selezionare
= 1.09.004- Levo’&'ﬂo':zwcre di grandi impiant
55 [N LR O demolizon df grandl ipiant © Unavolta selezionate si
@ LCCC20_ES- Lavori di demolizione di grandi impianti- Spagna pU(\) “Confermare la
¥ Q@ LCCC20_IT- Lavori i demolizione di grandi impianti- lalia Scelta”
9 LCCC20_RU- Laveri di demclizione di grandi impianti- Russia

© Sipossono visualizzare
tutti i Gruppi
merceologici selezionati



2. Registrazione cale)

Quialificazione su Albero Gruppi Merceologici (6/7)

# Categorie (prodotti selezionati: 4)

In questa schermata mostra:

2% 1.09.004- Lavori di demolizione di grandi impiant o TUttI I Gruppl
+= LCCC20- Lavori di demolizione di grandi impianti .. . .
’ Merceologici selezionati
dal fornitore

@ @ LCCC20_IT- Lavori 6i demolizione i grandi impianti- ltalia

ione su colonnine di ricarica per veicoli elettric

: e Il fornitore pud deselezionare
@ 9 MERVOT_IT- Manutenione su colonnine i rcarica per veicol lettrici- lalis determinati Gruppi
g e Merceologici, togliendo il
singolo flag
a= LCRIO1- Lavori e manutenzioni per edifici ad uso civile

@ 9 LcR 01_IT- Lavori e manutenzioni per edifici ad uso civile.- ltalia

© Alternativamente puo
deselezionarle tutte

rafici e cinetelevisiv

=, 6.03.002- Attivita di pubblicits, comunicazione, serviz
= SPPC29- Progetiazioni ed elaborazioni grafiche, rea

¥ § SPPC29_IT- Progettazioni ed elaborazioni grafiche, realizzazioni multimediali (ATL/BTL)- Italia



2. Registrazione

Qualificazione su Albero Gruppi Merceologici (7/7)

Navigazione Elenco Gruppi Merceologici

Ricerca Testo SPPC29 m

# Categorie (prodotti selezionati: 4)
& 1-Edile. civile e ambientale
= 1.09- Reslizzazione opsre civill speciali & iorauliche, comorese marittime

= 1.09.004- Lavori di demolizione di grandi impiant;

= LCCC20- Lavori di demolizione di grandi impianti

@ 9 LCCC20_IT- Lavori oi demolizione i grandi impianti- ltalia

CncCl

@ Le categorie selezionate

dal fonitore TEST sono 4

come si pud notare dal
dettaglio

eeo Momz o Una volta selezionati tutti i

Gruppi Merceologici:

©® “Conferma Scelta”



2. Registrazione calel

Compilazione Questionario Tecnico del Gruppo Mercologico (1/6)

@ Peraggiuntere ulteriorile
r S s categorie su cui qualificarsi
CTCL  Welcome to WeBUY g q
cliccare “Aggiungi Gruppo
Merceologico”

Le categorie selezionate
appariranno in una lista

Mie Qualificazioni

Codice Gruppo Merceologica Nome Gruppo Merceologico Dsta Candidatura Stato Valutazione Stato Completamento o | | fo 4a ItO re d eve com p ||a re

Lcceao_m e | Lavori di demoiizione di grandi impianti- ltalia 07/10/2019 12:31:35 Stato Valutazione non visibile OD || QueStlonarlo Tecnlco
associato a ciascuna

2 LCRIO1IT Lavori e manutenzioni per edifici ad usc civile.- ltalia 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione non visibile
P : ‘ categoria cliccando o sul
3 MERVOI_IT Manutenzione su colennine di ricarica per veicoli elettrici- Italia 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione non visibile .
nome della categoria o
4 SPPC29_IT Progettazioni ed elaborazioni grafiche, realizzazioni multimediali (ATL/BTLI- |zalia 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione non visibile

sull’icona di stato
completamento



2. Registrazione cale)

Compilazione Questionario Tecnico del Gruppo Mercologico (2/6)

Benvenute TEST& CO

C"TCl Welcome to WeBUY

© !l fornitore pud procedere
alla compilazione del

2]

Classificazione: >Albero merceologico del Gruppo Enel>Edile, civile e ambientale>Realizzazione opere civili speciali e idrauliche, Questionario Tecnico del
comprese marittime>Lavori di demolizione di grandi impianti>Lavori di demolizione di grandi impianti>Lavori di demolizione di grandi H
impianti- ltalia Gru p'po Mercgologlco
selezionato, cliccando su

“MODIFICA”

Nome Form: LCCC20- 1- INTRO REQUISITI o

DETTAGLIO GRUPPO MERCEOLOGICO

Titolo Descrizione Risposta o Alternat|va mente, pU‘O
CODICE Lcee2o tornare alla lista dei
2 DENOMINAZIONE  Lavoridi demolione df grandi impiant Gruppi Merceologici

Lavori relativi & centrali elettriche, altri imoianti industriali incluse parti, non contsminate, di centrall nucleari- | lavori includona, pur senzs imitarsi 3:S2la macchine- Calasia & castello selezionati

3 DESCRIZIONE

calgaia- GVR, s

VISUALIZZAZIONE ; "
4 Vuoi consultare i requisiti previsti per accedere al processo di qualificazione?
REQUISITI



2. Registrazione

Compilazione Questionario Tecnico del Gruppo Mercologico (3/6)

CMClL  Welcome to WeBUY

Benvenuto TEST& CO

Classificazione: >Albero merceologico del Gruppo Enel>Edile, civile e ambientale>Realizzazione opere civili speciali e idrauliche,
comprese marittime>Lavori di demolizione di grandi impianti>Lavori di demolizione di grandi impianti>Lavori di demolizione di grandi

impianti- Italia

Nome Form: LCCC20- 1- INTRO REQUISITI

DETTAGLIO GRUPPO MERCEOLOGICO

Titolo Descrizione
CODICE LCCC20
2 DENOMINAZIONE Lavori di demolizione di grandi impiant

ncluse part:

non contaminate, di centrali nu

cazione?

o e Lavor trali elettriche, altri impianti industrial
3 DESCRIZIONE 2
caldaia- GVR, struttura inclusa- Pipe rack- Edifici qu
,  VISUALIZZAZIONE . : .
4 o Vuoi consultare i requisiti previsti per accedere al processo di qualificaz
REQUIS

ur senza limitarsi a:Sala macchine- Caldaia e castello

“

Risposta

CCl

Questo ¢ il questionario tecnico
del Gruppo Merceologico
selezionato.

Si vede subito un dettaglio del
Gruppo merceologico.

Nel caso si volesse annullare la
compilazione del Questionario
Tecnico, cliccare su “Annulla”

©® Ladomanda alla quale il
fornitore deve rispondere,
nella sezione “DETTAGLIO
GRUPPO MERCEOLOGICO”
riguarda la visualizzazione
dei requisiti di
qualificazione



2. Registrazione cale)

Compilazione Questionario Tecnico del Gruppo Mercologico (4/6)

Classificazione: >Albero merceologico del Gruppo Enel>Edile, civile e ambientale>Realizzazione opere civili speciali e idrauliche, compr..

“

caldaia- GVR, struttura inclusa- Pipe rack- Edifici gu

© Incaso dirisposta

REQUISIT affermativa, comparira la
documentazione relativa
ai requisiti di

REQUISITI (DOCUMENTAZIONE) qualificazione

@Nome Form: LCCC20- 2- REQUISITI (IT)

Titolo Descrizione Risposta
REQUISITO MINIMO (TECNICO)- Si orega d confermare |z visione dells documentazione richiests per |'accesso | procedimento di quzlifics relativo 2/a categoria Ho preso visione dells documentazions Questa documentazione
LCCC20-IT merceologica alle . .
deve essere visualizzata
szione
- - - . * Si prega di confermare |a visione della documentazione richiesta per |'accesso al procedimento di gualifica relativo alla H H
2 REQUISITO MINIMO (LEGALE s o dal forn itore, cliccando
7
sull’allegato e
szione

* Si prega di confermare Ia visione della documentazione richiesta per |'accesso al procedimento di qualifica relativo alla

3 REQUISITO MINIMO (ECO/FIN successivamente, porre un
flag relativo alla presa

visione del document

categoria merceologica

Reouisit_ECOFIN.pd?

* Si orega di confermare la visione della documentazione richiesta per I'accesso al procedimento di cualifics relativo alla

4 REQUISITO MINIMO (SOSTENIBILITA")

categoria ceologica



2. Registrazione calel

Compilazione Questionario Tecnico del Gruppo Mercologico (5/6)

Il questionario tecnico continua con:

Nome Form: LCCC20- 3- QUESTIONARIOTECNICO o ” QU ESTIONARIO TECNICO -

o domande specifiche a

seconda del Gruppo
Merceologico

Titolo Deseriziong Rispesta

Classificazione: >Albero merceologico del Gruppo Enel>Edile, civile e ambientale>Realizzazione opere civili speciali e idrauliche, comprese marittime>Lavori di demolizi

© CERTIFICAZIONI DI QUALITA' -
, , domande specifiche sul
f:qic.‘, i caso ok tBpostacatisqp: i st iomencs pracaceiiie) sk pregech afists: 2 cactkpentazione;oomprovaniallin casa of pii ccotientl: s¥ecses T Unica fie zippatol + Ciecaparalagars nfis Forn |tore ' Da com p | | Are una

e sola volta. Nel caso in cui il

Fornitore si qualifichi su piu
Gruppi Merceologici questa
sezione sara gia precompilata

Titolo Descrizione Risposta

v

Una volta terminata la compilazione:

© sALVA



2. Registrazione calel

Compilazione Questionario Tecnico del Gruppo Mercologico (6/6)

Benvenuto TEST& CO

CTCL  Welcome to WeBUY

@ Una volta compilatoil
Questionario Tecnico l'icona
cambia colore

Mie Qualificazioni
La risposta alle domande del

v guestionario tecnico non sara
modificabile successivamente una

Codice Gruppo Merczologico Nome Gruppa Mercaolagico Dats Candidatura Stato Valutazione Stato Completamento
volta salvato
LCCC20_IT Laveri di demolizione di grandi impianti- ltalia 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione non visibile o
2 LCRIOI_IT Laveri e manutenzioni per edifici ad uso civile.- Italia 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione non visibile BF || fornitore pUC) proseguire con |a
3 MERVOIIT enzione su celonnine a per veicoli ele 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione nen visibile CompiIaZione degll altri QueStionari
— . i Tecnici
4 SPPC29_IT ed elabera e, realizzazioni multime ATL/BTLI- ltal 07/10/2019 12:51:35 Stato Valutazione nen visibile [z

agina 1 Terminati, dovra aspettare risposta
dagli Utenti Enel



3. Richiesta di Compilazione Form

Richiesta Compilazione Questionari— Home Page

CTClL  Welcome to WeBUY

Cruscotto Principale

Benvenuto TEST& CO

Processo di Procurement in attesa di
risposta

Aggiornamento RFQ - Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)
Richiesta ~ Completamento Completaf ~
Azienda % Form di () Ness €35300 &
: Ricevuta Form x
Valutatrice . Bl Categoria
il Modificabile i
Modificabi

Ene 09/10/2019 : s
L e o Rdl in attesa di risposta =

Contratti in Negoziazione

EIEDNEIE

Accesso Rapido

Links Standard

Mie Aste

Miei Contratti

Elenco RDI

Miei Processi di Procurement

Lista delle Aree di Collaborazione

CncCl

Il fornitore riceve una e-mail che gli
indica l'invio dei Form

Nella HOME, Il fonitore trova
direttamente la richiesta di
compilazione dei questionari, nella
sezione “Aggiornamento RFQ”

@ Cliccando direttamente su
“Enel”, il fornitore puo
accedere ai Form



3. Richiesta di Compilazione Form
Richiesta Compilazione Questionari — Visualizzazione dei Questionari

ornz zllz Lista

| Richiesta dall'Azienda: Enel |

Dettagli 55399

Form Modificabili

Form Modificabili

CncCl

Per compilare i Form cliccare sul
nome del Form e procedure alla

compilazione

o Nome

Stato Form Fornitore

5
T
=
[
151
3,
5

Non Obbligstorio

0%

0%

0%

0%

0%

0%

0%

Data Scadenza Documento (Il Primo che Scade)

Data Ultima Modifica

Maodifica Form Consentita il Form Visuslizzati

08/10/2018 16:07

09/10/2018 16:07

@

09/10/2018 16:07

@

10/2013 16:07

09/10/2018 16:07

09/10/2018 18:07

09/10/2019 16:07



3. Richiesta di Compilazione Form
Compilazione dei Questionari — Modifica

[-]

Informazioni Form

Data Ultima Modifica Fornitore

Form Modificabili

Form Modificabile da
Modifica Consentita

Ultima Modifica Bloccata

Nome Form: CONTRIBUTO RICHIESTA

Descrizione Form

CONTRIBUTO RICHIESTA

BONIFICO / RICEVUTA DI PAGAMENTO

Nome Descrizione
3 candidatura si riferisca esclusivaments ad Italia & Spagna (sia per gruppi merce Loca! che Globall

Sl pregs oi procaders 2/ emizsions osl bonifico nel casoin ¢

© 2018 = potrz sszsrs utilizzato per S 3nni callz o3tz di emissions per tutts I8 ricniests ol ouzlficazions successive

bonifico sar ritenuto valido se effsttuato a partire dzll'ann

bilancio g'sssrcizio disponibils|

Risposta

CNCl

Cliccando sul form (nel caso specifico
“CONTRIBUTO RICHIESTA”), appare
guesta schermata che mostra il form
che il Fornitore deve compilare.
L'icoma e gialla perche il fornitore
deve ancora procedure alla
compilazione. @@

Per iniziare la compilazione cliccare
su:

©® “Modifica”

Nel caso in cui si volesse tornare
indietro cliccare sull’icona:

=



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Compilazione dei Questionari (1/2)

o [T - -

Informazioni Form

Data Ultima Modifica Fornitore

Cliccando “maodifica” il fonitore potra

procedure alla compilazione delle

domande, terminate la compilazione
o 'icona da gialla diventera blu @)

Form Modificabili

Form Modificabile da
Modificabile dal Fornitorg

Modifica Consentita

09/10/2019 16:07 Ultima Modifica Bloccata Per Salva re |e mod|f|che apportate e

procedere al form successivo,
Nome Form: CONTRIBUTO RICHIESTA

cliccare:

Descrizione Form
CONTRIBUTO RICHIESTA e ”Salva e Continua"
BONIFICO / RICEVUTA DI PAGAMENTO

Nome Descrizione Risposta

Si prega di precedere all'emissione del bonifico nel case in cui la candidatura si riferisca



3. Richiesta di Compilazione Form
Compilazione dei Questionari (2/2)

Informazioni Form

X Annulla

Data Ultima Modifica Fornitore

Form Modificabili

Form Modificabile da
Modificabile dal Forn torD
Modifica Consentita

09/10/2019 16:07 Ultima Modifica Bloccata

Nome Form: REFERENZE |

Descrizione Form

REFERENZE
REFERENZA #1
Nome Descrizione Risposta
CLIENTE * Scegliere Iz tipologia di cliente

CCl

[l fornitore cliccando “Salva e
Continua” non tornera alla pagina
con tutti i form, ma verra indirizzato
direttamente al questionario
successivo, gia pronto per la
compilazione

Una volta completato cliccare su:
@ “salva e Continua”

E possible annullare la compilazione
di questo questionario, cliccando su
“Annulla”. Cliccando su “Annulla”
non verranno perse le informazioni
aggiunte ai form precedentemente
completati



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Invio a Enel Questionari Compilati (1/2)

Una volta completati tutti | Form
comparira automaticamente un
Nota popup che chiede se inviare | Form al
iesta dall'Azienda: Ene e e e ' Team di Qualifica

E possible farlo anche

‘ successivamente nel caso in cui vi
fosse necessita di apportare

modifiche o terminare la

compilazione al 100%




3. Richiesta di Compilazione Form

Invio a Enel Questionari Compilati (2/2)

Dettagli

Form Modificabili

Form Modificabili

Inviare Form al Team di Qualifica

Stato Form Fornitore
Data Scadenza Documento (Il Primo che

o Obbiigatorio gz;’fgaruno e

1 CONTRIBUTO RICHIESTA - 0%
2 REFERENZE - 0%
3 s TA'- AMBIENTE (L) . 20%
4 SOSTENIBILITA - AMBIENTE (I - 0%
5 SOSTENIBILITA - AMBIENTE H - 0%
s {_C‘-{'E NIBILITA'- DIRITTI URAN - 0%
- 2; NIBILITA'- DIRITTI UMAN -

El SOSTENIBILITA'- H&S (#3) . 0%

Data Ultima
Modifica

09/10/2019 16:22

09/10/2019 16:25

09/10/2019 16:26

09/10/2019 16:27

09/10/2019 16:27

09/10/2019 16:28

09/10/2019 16:29

©

9/10/2019 16:30

Modifica Form Consentita

0s/1

08/1

03/10

09/1

03/1

03/10

0s/1

03/1

0/2013 16:07

0/2019 16

0/2013 1

/2013 16:07

0/2013 16:07

0/2013 1

/20137

0/2013 16:07

Form
Visualizzati

CncCl

Una volta terminato la compilazione,
& necessario inviare le risposte
nuovamente a ENEL

Clissare su:

o “Inviare Form al Team di
Qualifica”



3. Richiesta di Compilazione Form
Richiesta Compilazione Questionari Legal — Home Page

BEIONGE

Cruscotto Principale

Avvio e gestione qualificazione

ACCEDI

Aggiornamento RFQ

Richiesta Completamento
Ricevuta Form
il Modificabile

Azienda
Valutatrice

Completamento
Form di
Categoria
Modificabile

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

Rdl in attesa di risposta

Contratti in Negoziazione

Processo di Procurement in attesa di
risposta

|
[

Accesso Rapido

Links Standard
Mie Aste
Miei Contratt
Elenco RDI
Miei Processi di Procurement
Lista delle Aree di Collaborazione
Profilo Azienda

Avvisi WeBUY

CncCl

Il Fornitore riceve una e-mail che gli
indica che é presente un form da
compilare

Direttamente nella sua Home Page,
vedra nella sezione “Aggiornamento

RFQ” una richiesta

@ Cliccare sulla richiesta



3. Richiesta di Compilazione Form calel
Richiesta Compilazione Questionari Legal — Visualizzazione dei Questionari

Mie Qualificazioni da aggiornare Qualifica

Richiesta dall'Azienda: Enel

(2] Compare una schermata che
Dettag mostra che il form ha una
T — percentuale di
completamento allo 0% e

non € ancora stato

visualizzato
Stato Form Fornitore
N Data Scadenza Documento (Il Primo che Data Ultima Modifica Form Consentita ~ Form
ome " Non Scade) Modifica I Visuslizzati Per procedere alla
Obbligatorio % %
Obbligatorio

compilazione, cliccare sul

@ _3 e it 10/10/201 15:39 n o nome del Form




3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Compilazione Questionari Legal — Modifica

Dettagli

Form Modificabili

o
o]

Informazieni Form

Data Ultima Modifica Fornitore I_a Schermata mostra || Form da

compilare. Per procedere cliccare su:
Form Modificabili

Form Medificabile da IIM L ”
odifica
Modificabile dal :n'"'tnD o

Modifica Consentita

Nel caso in cui si volesse tornare
indietro cliccare sull’icona:

10/10/2019 15:39 Ultima Modifica Bloccata

Nome Form] LEGAL- REQUISITI- ITALY- Public Law

Descrizione Form o | -

LEGAL - REQUISITI -ITALY PUBLIC LAW

MNome Descrizione Risposta

m

DGUE + ADDENDUM # Scaricare |'allegato e restituirlo compilato Nessun file allegato)



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Compilazione Questionari Legal — Visualizzazione dei Questionari

Azienda Valutatrice: Enel

o [m=ml

Informazioni Form

Data Ultima Modifica Fornitore

Form Modificabili

Form Modificabile da Una volta completato il form, cliccare
Modificabile dal Fornitgre ;ﬁ su:
Modifica Consentita

10/10/2019 15:39 Ultima Modifica Bloccata 0 ”Sa |Va e Cont|n uall

Nome Form: LEGAL- REQUISITI- ITALY- Public Law

Descrizione Form

LEGAL - REQUISITI -ITALY PUBLIC LAW

Nome Descrizione Risposta

DGUE + ADDEMNDUM * Scaricare I'sllegato e restituirlo compilato




3. Richiesta di Compilazione Form calel

Invio a Enel Questionari Legal Compilati (1/2)

zZienda: Ene Nota . .
Una volta completati tutti i Form

Tutti i Form sono stati rivisti & | campi obbligatori completat Compariréautomaticamente un
m elencati o torna ai Form e Inviali successivamente popup che chiede se inviare il/i Form

al Valutatore Legal

E possible farlo anche
successivamente nel caso in cui vi
fosse necessita di apportare
modifiche o terminare la

Data Scadenza Documento (Il Primo che Data Ultima Modifica Form Comp”aZione al 100%

Scade) Modifica |

100% 0/10/2019 15:44



3. Richiesta di Compilazione Form
Invio a Enel Questionari Legal Compilati (2/2)

Mie Qualificazioni da aggiornare

Richiesta dall'Azienda: Enel

Dettagli

Form Modificabili

Form Modificabili

o Inviare Form al Team di Qualifica

Stato Form Fornitore
Data Scadenza Documento (Il Primo che Data Ultima
Nome

s > Non Scade) Modifica
Obbligat
i Obbligatorio

Modifica Form Consentita

Form
Visualizzati

CncCl

Una volta terminato la compilazione,
€ necessario inviare le risposte
nuovamente a ENEL

Cliccare su:

© “Inviare Form al Team di
Quialifica”



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Richiesta Compilazione Questionari— Home Page

~ Benvenuto TEST& CO
CTCL  Welcome to WeBUY
Cruscotto Principale
E Avvio e gestione qualificazione = Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) = Processo di Procurement in attesadi  ~ !l F(?mltore\rlceve una e-mail che gli
risposta indica che & presente un form da
/ — compilare
Accedi () Nessu essagglio on Letio
Direttamente nella sua Home Page,
i e vedra nella sezione “Aggiornamento
- - in attesa di risposta L
Aggiornamento RFQ e ! . RFQ” una richiesta
Accesso Rapido
Richiesta ~ Completamento Completan (® Nessuna Rdl da mostrare . . L
& frends S 0B Form di ' Links Standard o Cliccare sulla richiesta
Valutatrice . 5 : Categoria
il Modificabile Siahee
Modificabi Mie Aste
Miei Contratti
o Ene 241072019
. Elenco RDI
< >

Miei Processi di Procurement



3. Richiesta di Compilazione Form
Richiesta Compilazione Questionari — Visualizzazione dei Questionari

| Mie Qualificazioni da aggiornare
E Torna alla Lista

/ Richiesta dall'Azienda: Enel

. Form Modificabili

Visualizza Valutazione | m==

Inviare Form al Team di Qualifica

Form Modificabili
Stato Form Fornitore
Neiva Data Scadenza Documento (Il Primo che Data Ultima Modifica Form Consentita Form
Obbliaatori Non Scade) Modifica Visualizzati
19810110 obbligatorio
PERCORSO
e = - 07/10/2019 11:56 24/10/2019 15:32 o |

CncCl

Compare una schermata che mostra
che il form ha una percentuale di
completamento al 100% poiche
contiene le risposte gia date
precedentemente dal Fornitore. Il
Fornitore deve visualizzare il Form e
se lo ritiene necessario apportare
eventuali modifiche

© Perprocedere alla
compilazione, cliccare sul
nome del Form



3. Richiesta di Compilazione Form calel

Compilazione Questionari — Modifica

Dettagh  1vi=ss=nai (Non L=t 0

Form Modificabili M ':'diﬂca

J= o Modifica /!\“)

Informazicni Form

Data Ultima Modifica Fornitore
07/10/2019 11:56

La schermata mostra il Form da
compilare. Per procedere cliccare su:

Form Medificabili

| Modificabile dal Fernitore |

Modifica Consentita o “Modifica”

24/10/2019 15:32 Ultima Medifica Bloccata

Nome Form: PERCORSO RFQ
Descrizione Form Nel caso in cui si volesse tornare
indietro cliccare sull’icona:

START-UP/ INNOVATIVE FIRM

Nome Descrizione Risposta

NNOVATIVE FIRM * L'azienda & una innovative firm? Ne G

GRUPP! INDUSTRIALI

Nome Descrizione Risposta

GRUPP| INDUSTRIALI * Siete parte di un gruppo industriale? No



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Compilazione Questionari

Azienda Valutatrice: Enel

o o I
Una volta completato il form, cliccare

Informazioni Form su:

Data Ultima Modifica Fornitore
07/10/2019 11:56 o “Salva e Continua”

Form Modificabili

Form Modificabile da
Modificabile dal Fornitore &)

Modifica Consentita
24/10/2019 15:32 Ultima Modifica Bloccata

Nome Form: PERCORSO RFQ




3. Richiesta di Compilazione Form
Invio a Enel Questionari Compilati (1/2)

Welcome to WeB

Mie Qualificazioni da aggiornare

Nota

Richiesta dall'Azienda: Ene

Invia i form al Team di Qualifica No, lo fard pil tar
Dettagli Eaiat it e

Form Modificabili

D

envenuto TEST& CO

CCl

Una volta completati tutti i Form
comparira automaticamente un
popup che chiede se inviare il/i Form
al Valutatore Legal

E possible farlo anche
successivamente nel caso in cui vi
fosse necessita di apportare
modifiche o terminare la
compilazione al 100%



3. Richiesta di Compilazione Form

Invio a Enel Questionari Compilati (2/2)

Mie Qualificazioni da aggiornare Qualif
Torna alla Lista

Richiesta dall'Azienda: Enel

Dettagli IVl on Letti 0

Form Modificabili

Form Modificabili

CncCl

Una volta terminato la compilazione,
& necessario inviare le risposte
nuovamente a ENEL

Cliccare su:

o Inviare Form al Team di Qualifica

© “Inviare Form al Team di

Stato Form Fornitore
N Data Scadenza Documento (Il Primo che
ome

5 = Non Scade)
Obbligatorio 511 ricatorio

] ”
Qualifica

Data Ultima Modifica Form Consentita Form

Modifica Visualizzati

07/10/2018 11:56 24/10/2019 15:32 si



3. Richiesta di Compilazione Form

Richiesta Compilazione Questionari— Home Page

Ol
Cruscotto Principale

Avvio e gestione qualificazione

Accedi

Welcome to WeBUY

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

Benvenuto TEST& CO

Processo di Procurement in attesa di
risposta

Aggiornamento RFQ

BE0NE

F Richiesta ~ Completamento
Azienda s
Valutatrice ﬁlcevuta F°'"? S s
il Modificabile
Enel 210019 [ B4%

Completan
Form di
Categoria
Modificabi

Rdl in attesa di risposta

Accesso Rapido

Links Standard

Mie Aste
Miei Contratti
Elenco RDI

Miei Processi di Procurement

CncCl

Il Fornitore riceve una e-mail che gli
indica che & presente un form da
compilare

Direttamente nella sua Home Page,
vedra nella sezione “Aggiornamento

RFQ” una richiesta

@ Cliccare sulla richiesta



3. Richiesta di Compilazione Form
Richiesta Compilazione Questionari — Visualizzazione dei Questionari

Form Modificabili

Inviare Form al Team di Qualifica

Stato Form Fornitore
Data Scadenza Documento (Il Primo che

Nome o

Obbligatorio gzz ligatorio Scade)
CONTRIBUTO RICHIESTA . 0%
2 SOSTENIBILITA' - AMBIENTE (L) 70% 0%
3 SOSTENIBILITA' - AMBIENTE (M) 3% 0%
a SOSTENIBILITA' - AMBIENTE (H) 77% 0%

SOSTENIBILITA' - DIRITTI UMANI

: -
#1)
. SOSTENIBILITA' - DIRITTI UMANI
6 @ 5
#2)
7 SOSTENIBILITA' - HES (#3) . 0%

Data Ultima
Modifica

09/10/2019 16:22

09/10/2019 16:26

09/10/2019 16:27

09/10/2019 16:27

09/10/2019 16:28

09/10/2019 16:29

09/10/2019 16:30

Modifica Form Consentita Form
Il Visualizzati

24/10/201917:27

241102019 17:27

2411012019 17:27

24/10/2019 17:21

24/10/2019 17:21

24/10/201817:27

24/10/201817:27

CncCl

Compare una schermata che mostra
che il form ha una percentuale di
completamento positive poiche
contiene le risposte gia date
precedentemente dal Fornitore. I
Fornitore deve visualizzare il Form e
se lo ritiene necessario apportare
eventuali modifiche

@ rer procedere alla
compilazione, cliccare sul
nome del Form



3. Richiesta di Compilazione Form
Compilazione Questionari — Modifica

Informazioni Form

Data Ultima Modifica Fornitore
09/10/2019 16:22

Form Modificabili

Form Modificabile da

Modificabile dal Forni to'D

Modifica Consentita

24/10/2019 17:21

Nome Form: CONTRIBUTO RICHIESTA

Descrizione Form
BONIFICO / RICEVUTA DI PAGAMENTO

Nome

Ultima Modifica Bloccata 09/10/2019 16:46

Descrizione

Si prega di procedere all'emissione del bonifico nel caso in cui la candidatura si riferisca esclusivamente ad Italia e Spagna (sia per gruppi

merce Local che Global)

Risposta

CNCl

Cliccando sul form (nel caso specifico
“CONTRIBUTO RICHIESTA”, appare
questa schermata che mostra il form
che il Fornitore deve compilare.
L'icoma e gialla perche il fornitore
deve ancora procedure alla
compilazione

Periniziare la compilazione cliccare
su:

© “Modifica”

Nel casoin cui si volesse tornare
indietro cliccare sull’icona:

Io—



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Compilazione Questionari

Il fornitore cliccando “Salva e
Azienda Valutatrice: Enel Continua” non tornera alla pagina
P e 100 S con tutti i form, ma verra indirizzato
direttamente al questionario

1Y oo comina successivo, gia pronto per la
compilazione

Informazioni Form

Datallfima Modihica Fcutore Una volta completato cliccare su:
09/10/2019 16:22
Form Modificabili o “Salva e Continua”

Form Modificabile da
Modificabile dal Fornitord

E possible annullare la compilazione
Modifica Consentita di questo questionario, cliccando su

24/10/2019 17:21 Ultima Modifica Bloccata 09/10/2019 16:46 “Annulla”. Cliccando su “Annulla”
non verranno perse le informazioni
aggiunte ai form precedentemente
completati



3. Richiesta di Compilazione Form ~CL
Fase 07 — Gestione RFQ Idonea — Overview

Informazioni Form

Data Ultima Modifica Fornitore
24/10/2019 17:31

Form Modificabili

Form Modificabile da

Modficabie dal Fornitore Una volta completato il form, cliccare
Modifica Consentita Su:
24/10/2019 17:21 Ultima Modifica Bloccata 09/10/2019 16:46

Nome Form: SOSTENIBILITA® - AMBIENTE (L)

o “Salva e Continua”

Descrizione Form
SOSTENIBILITA' - AMBIENTE (#1)

ENVIRONMENTAL EVENTS TREND&RECORDING

Nome Descrizione Risposta

RECLAMI (2018 * Indicare il numero di condanne/segnalazioni/reclami ricevuti dall'azienda nel 2018 da parte |
LAMI (2018) R : . h
delle autorita competenti o da terze parti per violazioni ambientali ¢

< * Indicare il numero di condanne/segnalazioni/reclami ricevuti dall'azienda nel 2017 da parte
RECLAMI (2017) & . 4
delle autorita competenti o da terze parti per violazioni ambientali



3. Richiesta di Compilazione Form calel

Invio a Enel Questionari Compilati (1/2)

Mie Qualificazioni da aggiornare

Bichiasta dali Aierds: Ene ot Una vol‘.ta\completa.ti tutti i Form

comparira automaticamente un
popup che chiede se inviareil/i Form
al Valutatore Legal

E possible farlo anche
successivamente nel caso in cui vi
fosse necessita di apportare

Form Modificabil wiare Form 3| Team di Quai modifiche o terminare la
compilazione al 100%

Dettagli [ — e}
Invia i form al Team di Qualifica ! a3

Stato Form Fornitore

Modifica Form Consentita Form

Data Scadenza Documento (Il Primo che
Non Scade)

Obbligatorio

Nome .
Il Visualizzati

Obbligatorio



3. Richiesta di Compilazione Form cale)

Invio a Enel Questionari Compilati (2/2)

Mie Qualificazioni da aggiornare ~ Cualificazion

Torna alla Lista Visualizza Valutazione

Richiesta dall'Azienda: Enel

Una volta terminato la compilazione,
& necessario inviare le risposte
Dettagli essaggi (Non Letti 0

) nuovamente a ENEL

Form Modificabili

Form Modificabili o Inviare Form al Team di Qualifica

- @ “Inviare Form al Team di

Cliccare su:

Stato Form Fornitore epe
Data Scadenza Documento (Il Primo che Data Ultima Modifica Form Consentita ~ Form Qua | Iﬂca
Nome i e
Obbliaatorio Non Scade) Modifica ] Visualizzati
9 Obbligatorio
CONTRIBUTO RICHI . 0% 09/10/2019 16:22 24/10/2019 17:21 sl

2 SOSTENIBILITA' - AMBIENTE (L) . 0% 24/10/2019 17:34 24/10/2019 17:21 si



4. Gestione Utenti clale)

Multiutenza

~ Benvenuto TEST& CO
CMCl Welcome to WeBUY
E . Per associare al Fornitore un nuovo
ruscotto . . .
ificazione = Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) = Processo di Procurement in attesadi Utente, il Fornitore puo entrare con
&, risposta le sue credenziali. Nel menu
urcing —_— .
edi ® n Messaggio Non Letio selezionare:

Dati anagrafici/ (@ Nessuna Processo di Procurement da mostrare
Qualificazione o Gestione Utenti

m Gestione Documentale

& Gestione Utenti

a Rdl in attesa di risposta

Accesso Rapido = e Multiutenza
Multiutenza Rdl da mostrare
e - Links Standard

Mie Aste

PLRC ST

I




4. Gestione Utenti
Multiutenza — Crea

Gestione Utenti | Prof

Vaia Filtro per: Tutti gli Utenti
Cognome Nome Nome Divisione
1 & CO TEST& Division

Email

v

Telefono

1

CncCl

/QCrea
O-|=

La schermata che compare permette
la creazione di un nuovo utente.

Nome profilo

Cliccare su:

25 | Paginald o Crea



4. Gestione Utenti ~CL

Multiutenza — Nuovo Utente (1/3)

Informazioni utente

* Cognome
* Nome . . . .
Compilare il form con i dati nel
IS nuovo utente.
* E-mail
 Tolfon Al termine cliccare su:

Il numero di telefono cellulare deva iniziare con '+' e

contiene caratteri da 0 a 9 (min 8 max 15) con nessuno o Sa |Va

spazio. |l primo numero non pud essere 0.

* Nome Divisione Division ¥
Unita Aziendale -
Nome profilo .

* Scegliete la User Id e verificate che non sia gia utilizzata da

un altro utente

* Lingua preferita - v

* Fugo Orario (GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome ¥



4. Gestione Utenti
Multiutenza — Nuovo Utente (2/3)

Nuove utente

LY Visualizza Diritti Utente

CncCl

E possible visualizzare i diritti
associate a questa nuova Utenza.
Cliccare su:

o Visualizza Diritti Utente



4. Gestione Utenti
Multiutenza — Nuovo Utente (3/3)

Benvenute TEST& CO
NS
Cl

Welcome to WeBUY

1) 0 0O

orna alla Lista |\'3~3'5 di Esportazione

| Utente: UTENTE TEST

Dettagli
D tente
Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni o Modifica Diritti RdX

Visibilita Lista RdO No
Accedi dettagli RdX No
Crea Risposta No
Modifica prima della pubblicazione No
Modifica e Pubblica No
Contatto visible al Buyer No
Gestione messaggi No

CCl

Compare una schermata che
permette di:

@ Richiamarei Dati da un Info
Provider

© Modificare | Dati

© Richiedere di Reimpostare la
Password

E inoltre possible per il Fornitore
cambiare, direttamente da questa
schermata, i diritti del suo Utente in
base ai vari moduli presenti sulla
piattaforma cliccando su:

© Modifica (Nome del modulo)



4. Gestione Utenti cale)

Profili — Crea

e Utenti] Profili | Divisioni Azienda Utenti di Default

Cres
(
/‘)
e Crea |= E possibile creare un nuovo Profilo
da assegnare alle Utenze.

@ Staresulla scheda profilie
cliccare su:

© Crea



4. Gestione Utenti cale)

Profili — Nuovo Profilo

o

Il fornitore ha la possibilita di

Configurazione Generale Creare un nuovo profilo
+ Noms profila assegnando per ciascun modulo
 Profio condhso o determinati diritti

Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni

La creazione di un profilo

* Vst Lista A0 e v permettera di associare questo

= hecadi dettagli RaX e v profile direttamente alla Utenza di
* Crea Risposta e M un Fornitore

* Modifica prima della pubblicazione Mo v

* Moiics « Pubica " M Una volta compilato il form e

* Cantatto viiie a Buyer we v assegnatii diritti cliccare su:

S " .

* Visualizza Dati Sensibili (inclusa Allegati, Risposte, Prezzi,

o e ' O salva

Aste di acquisto

* Visibilita lista aste Mo v



4. Gestione Utenti
Divisioni Aziendali — Crea

Divisioni Aziendali Jtent

Nome Divisione Manager Divisione

Divisicn COTEST&

Divisione creata il

07/10/2019 11:55:46

CNCl

Il fornitore ha la possibilita di
suddividere gli utenti in diverse
funzioni/divisioni Aziendali ognuna
con un proprio Responsabile.

@ Per lacreazione della
Divisione, stera sulla scheda
Divisioni Aziendali e cliccare
su:

e Crea



4. Gestione Utenti cenel

Profili — Nuovo Gruppo Acquisti

Il fornitore ha la possibilita di
suddividere gli utenti in diverse

Nuova Gruppo Acquisti

o “IE funzioni/divisioni Aziendali ognuna

con un proprio Responsabile.

Informazioni Gruppo Acquisti aziendale

* Nome Gruppo Acquisti Descrizione Gruppo Acquisti
Una volta compilato il form cliccare
Tag Gruppo Acquisti * Manager Divisione su:
TEST UTENTE v o Salva




4. Gestione Utenti cale)

Utente di Default

Gestione Utent Prof Divisioni Azienda Utenti di Default

Seleziona un Utente di Default per le Aste

Cognome Mome E-mail

z co TEST&

Vi & inoltre la possibilita di definire
per ciascuna sezione della
piattaforma un Utente di Default.

Selezionare un Utente di Default per le Rdl/Processo di Procurement

Cognome Nome E-mail

2 co TEST&
Seleziona un Utente Predefinito per il Contratto

Cognome MNome E-mail

z co TEST&
Selezionare un Utente di Default per ricevere le Email per le Opportunita

Cognome Nome E-mail



Cf\

BlEl=\ 0l

5. Accessi da WeBUY

Accessi fornitori ad altri sistemi tramite WeBUY

Cl Welcome to WeBUY

Cruscotto Principale o

Avvio e gestione qualificazione

Accedi

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

- Processo di Procurement in attesa di
risposta

Accesso agli altri sistemi

Supplier change pwd
20ne Gare Online
MLM - Gestione del ciclo di vita del materiale

GlassDoor

Web EDI
LMS - Gestione bobine
SCM - Gestione lavori

RFQ - Vecchio sistema di qualificazione

Rdl in attesa di risposta

Accesso Rapido

‘ Links Standard

20ne Gestione Fatturazione (solo ambito Spagna)

Mie Aste

Miei Contratti

Elenco RDI

Miei Processi di Procurement
Lista delle Aree di Collaborazione
Profilo Azienda

Avvisi WeBUY

CncCl

Il cruscotto principale lato
fornitore prevede una home
page con differenti widget di
default che possono essere

personalizzati: riordinati,
ridotti, eliminati o aggiunti a
seconda delle proprie
preferenze

Il fornitore avra inoltre una
sezione  apposita chiamata
«Accesso agli altri  sistemi»
allinterno della quale trovera
differenti link che gli
permetteranno di accedere a
sistemi esterni a WeBUY tra
cui: 20ne Gare Online, MLM,
Web EDI, LMS, SCM e RFQ



6. Procurement Process — Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (1/8)

Richieste di Acquisto
ene
‘ We|C0m Miei Progetti
Progetti Collaborativi

Bandi/Avvisi GUUE

Cruscotto

RDI
/ Sourcing I Processi di Procurement
: s Aste
Gestione Fornitori
Contratti

Performance Fornitore
Clausole Contratto
Reportistica . 7 AR
po Avvisi WeBUY

Mio Albo Forniter

Accesso Rapido

Links Standard

Nuovo Progetto Collaborativo

Nuovo Contratto

Annuncio Generale

Miei Processi di Procurement

Template Processi di Procurement

Archivio Processi di Procurement

o
uy

Ottobre 2019

M

1

BEBBREA-

Vi

CncCl

onvendio MGTS S @ Nella dashboard clicca su
«Sourcing > Procurement
Process > Miei Processi di
Procurement» per vedere tutte
le PPR

Stato dei Fornitori Invitati a Processo =
di Procurement in corso

© Cliccasulla PPR di interesse

Data di
Codice Oggetto chiusura Fornitori  Dettagl
RDO Processo di Invitati letti
Procurement
™ oor_632 04_UxX 14/10/2020
sy por 16:00

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

Messaggi non letti in:

Project: Training 20.10.2019

2 2

Formazione SH 30_10



6. Procurement Process — Risposta Fornitore clalel
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (2/8)

© Allinterno della PPR & possibile visualizzare i dettagli della stessa. Per configurare la tua risposta, clicca su "Rispondi" o su "Rifiuta" se vuoi
rifiutare I'invito alla PPR

Processo di Procurement : ppr_514- Maintenance services In corso

ttoprj_759-

Dettagli Processo di Procurement

Miz Rizposia



6. Procurement Process — Risposta Fornitore CNCI
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (3/8)

@ Nella sezione «Riassunto risposta" ¢’é una lista di risposte mancanti

3]
T
w
5

o Invia Risposta Esporta/Importa Risposta

Riassunto risposta

. . . Valori opzionali mancanti (1)
1. Risposta Amministrativa - ) i
Mon sone presenti ulterior allegat

Tutti | parametri sono stati guotati

=]
3
1
m
=1
5]
3

i Prezzo totale (escluso sezioni facoltative)
Messun Allegato aggiuntive



6. Procurement Process — Risposta Fornitore CNCI
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (4/8)

@ Clicca su «Modifica risposta” per configurare la tua risposta all'interno di ogni busta (amministrativa, tecnica, economica)

1. Risposta Amministrativa (1 parametri) / Modifica Risposta

1.1 certified- Sezione

Parametro Descrizione Risposta

certified # Are you In posssssion of the certificate?

1.2 Area Generica Allegati




6. Procurement Process — Risposta Fornitore 'clalel
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (5/8)

@ Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste (i parametri con I'asterisco rosso sono richiesti per la trasmissione della tua risposta),
cliccasu "Salva ed Esci"

La procedura di configurazione sara la medesima per la busta tecnica e quella economica

n modifica

o Salva e Continua H ¥ Annulla

alidz Risposta

1. Risposta Amministrativa (1 parametri)

1.1 certified- Sezione

Parametro Descrizione Risposta

certified * Areyou in possessicn of the certificate? v



6. Procurement Process — Risposta Fornitore CNCI
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (6/8) ‘

@ Dopo aver inserito tutti i parametri cliccare su "Invia Risposta"

Dettagli Processo di Procurement

Miz Risposia
Invia Risposta Esporta/lmporta Risposta

Riassunto risposta

Tutti i valori inseriti

Risposta A 2 | |
Non seno presenti ulteriori allegat
2 = T Tutti i valori inseriti
R aTecr ; ’
3 Non sonoe presentl ulierion allegat
- . Tutti | parametri sono stati guotati o :
3 Economica EpR s =, Prezzo totale (escluso sezioni facoltative)

Nessun Allegato aggiuntive



6. Procurement Process — Risposta Fornitore CNCI
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (7/8)

@ Lo stato della tua risposta sara «Pubblicato» e all’interno della PPR ci sara I'evidenza della data ed ora dell'invio

Processo di Procurement : ppr_746- PBS_PPR_29102019 n corso

10:995- PE

Dettagli Processo di Procurement

Miz Risposta

Riassunto risposta

P - Tutti | parametri sono stati quotat
Rispesta Economica \ Prezzo totale (escluso sezioni facoltative)
Nessun Allegato aggiuntivo



6. Procurement Process — Risposta Fornitore clalel
Come configurare la riposta della PPR (Procurement Process) (8/8)

@ Finoaquando la PPR & nello stato in corso (stato «Running»), sempre sara possibile modificare la risposta e/o ritirare la risposta inviata
a Lista E

Processo di Procurement : ppr_746- PBS_PPR_29102019

10:995- F

Dettagli Processo di Procurement

Mia Risposta

Riassunto risposta

Tutti | parametri sono stati quotat i .
- 2 Prezzo totale (escluso sezioni facoltative)
lessun Allegato aggiuntivo



7. Sourcing — Contract management -
Lato fornitore (1/5) C Cl

\Welcome Marcello Mauri
CTCL  Welcome to WeBUY

o Dalla dashboard, nel
menu a sinistra,
cliccasu "Sourcing >

ificazione = Contracts in Negotiation = My Procurement Processs with = My Contracts" o

Prejects Pending Responses direttamente, nel
p Contracts to displa blocco delle Quick
RFls Procurement X K "
o Procurement  Buyer Process R L/nks, Cllcca Su My
m My Organisation ProcessTitle ~ Organisation  Closing S n
Procurement Process Date/Time Contracts" per
1
PN User Management Auctions Messages (last 30 days) . G N acgedere aII elenco
B Seript Ene 18:00 E dei contratti
Supplier change pwd My Contracts o turement Process (3
Ariba SUpplier Access COLLA - ) ) ) N
MLM COLL WeBUY Notices Unread Messages in: Organisation Name B Enel gaog’mg E
a Manutenzione Estintori_07 10
GlassDoor SSO = =
assDoor 2 2019 Enel
J
SN [ FULL TENDER TURCO 02/10 Enel B  cheaPPR  Ene 0902020
WebEdi SSO = - 2:00 b
= PPR Enel

LMS S50
SCM SSO



7. Sourcing — Contract management
Lato fornitore (2/5)

My Contracts

Filer By: | All Contracts

Code
1 JA10001613
0 JA10001602
3 | JA10001603
4 JA10001600
5 JAT0001199
6 JAT0001180
7 JA10001183

8  JAI000177

Title

C prueha e
Test lim

Copy from 1044

PO prueba

Organisation Name
Ene
Enel
Ene

Enel

CCl

@ Cliccasul contratto
di interesse



7. Sourcing — Contract management

Lato fornitore (3/5)

Details Contents Management

Settings  |Associated

Overview

Contract Code
JA10001813

Description

Reference

End/Delivery Date Type
Fixed

Start/Signature Date

Contract Value

140.000

Total Price

Contract Title
alberto contratio

Contract Type
Monc Company Contract

End/Delivery Date
10/10/2019 23:59

Currency : Euro

Currency

CncCl

@ Nellasezione dettagli
¢ possibile visualizzare
le informazioni
generali



/. Sourcing — Contract management
Lato fornitore (4/5)

@ Nellasezione «Contents Management» e possibile:
* Inserire alcuni documenti nell’area «Additional Information»
* Visualizza la price list nella “Prices” section
* Visualizzare il documento nella sezione “ Master Document “

glalls Contents Management 8s55ages [Unread

Additional Information  Prices (— aster Document (Proposal Approved

Supplier Information

Copia Fideiussione % Allegare |z copiz dells fideiuszione

Allegato 1 Allegste 1

{no file attached)

(no file attached)

CNCi



/. Sourcing — Contract management clalel
Lato fornitore (5/5) |

© Nellasezione «Messaggi" & possibile inviare e ricevere messaggi da Enel

Detalls  Contents Management | Messages (Unread 1)

Create Message Received Messages  Sent Messages  Draft Messages

© Received Messages

E3 -

Sender Date Subject Opened by Me Opened Replied

Ene 11/10/2019 10:42 nformation



8. Sourcing — Firma elettronica del contratto
Come firmare elettronicamente il contratto dal fornitore (1/4)

Please review and sign your document ’ x]

From: JAGGAER Demo (dse_demo@jaggaer.com)

Dear Marcello,

JAGGAER Demo has sent you a new DocuSign document to view and sign. Please click the 'View
Documents’ link below to begin signing.

Master Contract Document Proposal: 3
Contract Code: JA10001613

Contract Title: alberto contratto -

Main Contractor: Seller Prep 1

The invitation was sent by User Super for a Contract managed on behalf of Enel - Buyer emitting unit
=<_Buyer emitting unit_NAME/>=<_Buyer emitting unit_TITLE/~on 11/10/2019

CCl

Una e-mail da Docusign sara inviata al
tuo indirizzo e-mail tramite la quale
puoivisualizzare il documento e
firmarlo

@ Cliccasu “Visualizza
Documenti”



8. Sourcing — Firma elettronica del contratto clalel
Come firmare elettronicamente il contratto dal fornitore (2/4)

@ Cliccasu “Continua” per

Request for Signature JAGGA=R . . .
R—— visualizzare il Documento
JAGGAER Powered by DocuSign

Master Contract Document Proposal: 3
Contract Code: JA10001613

View More o

Please review the documents below. - MORE OPTIONS

89



8. Sourcing — Firma elettronica del contratto

Come firmare elettronicamente il contratto dal fornitore (3/4)

Select the Sign field to create and add your signature.

QQaQys o

UEIETAIS ¥ ATIEXD Fdis U, Las LONU AU pOT 103 UHIDUNEIES LOMPELEILES U (=] Y DU 1 101 Pretauion ue ias [eyes y nomes

aplicables en el pais

Signature Area

Organisation Name: Organisation Name:

Enel Seller Prep 1

Role/Title; Role/Title:

) ) o
Name: Name: [ AL

Susanna Marcello Requ:red v :S|gn Here

Signature:

Art.8 Jurisdiccion e interpretacion:

Todas las disputas y controversias que deriven o guarden relacion con el Contrato, serdn resueltas conforme a las Condiclones
Generales y Anexo Pals o, caso contrarlo por los tribunales competentes de

y bajo I interpretaci6n de las leyes y normas aplicables en el pals,

Art.9  ACEPTACION

-l |
©
- MORE OPTIONS (1) Cliccasu "Required -

Sign Here" per inserire la
firma sul documento.
Docusign invia un codice
altuo numero di
telefono associato con
I’account del firmatario
per completare il
processo di firma

e Infine clicca su "Finish”
per confermare la firma
del documento



8. Sourcing — Firma elettronica del contratto clalel
Come firmare elettronicamente il contratto dal fornitore (4/4)

© Dopo questistep una email verra
inviata al tuo indirizzo email per
confermarela firma

From: Sent on behalf of DocuSign
Dear Marcello,
All parties have signed the Signature Request for Proposal in Confract JA10001613 - alberto coniratio.

Master Confract Document Proposal: 3
Contract Code: JA10001613

Contract Title: alberto confratto -

Main Contractor: Seller Prep 1

The invitation was sent by User Super for a Contract managed on behaif of Enel - Buyer emitting unit:
<_Buyer emitting unit_NAME/=<_Buyer emitting unit_TITLE/>on 11/10/2019

To view the documents, recipients, and other information, please click the link below.

91
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